
A 　新入社員

畠山芳雄氏の著書「新・こんな先輩を見習うな…固め
たい仕事の基本」を基に、新人が仕事の基本を身につ
けられるよう構成。フォローアップ研修向け。

1 仕事のはじめ
新人が起こしやすい指示・伝言ミスをケースを見なが
ら解説。 ◇注意深く聞く－指示・伝言は反復 ◇正
確・迅速に伝える－結果はすぐに報告、情報は正確に

23
分
('83)

2 仕事の基本 その1
報告のパターンと気をつけたいポイント、上手な報告
の仕方を解説。 ◇報告の3原則－悪い事はすぐ報告･
相手の立場にたって簡潔明快に・客観的事実を正確に

18
分
('83)

743
DVD
事業内職業能力開発計画作成のご案内

◇なぜ作成するのか ◇構成と基本 ◇計画の作成実務
◇キャリア形成促進助成金の申請 ◇Q&A ◇事例紹介
◇作成に便利なツールとアドバイス

50
分
'08

ビデオ・ＤＶＤリストの見方

［新］固めたい仕事の基本 全5巻

分類 教育分野 シリーズタイトル 

品番 ビデオタイトル 内容 上映時間 

※製作年が不明の場合、 
カッコつきで購入年を記載。 

シリーズ巻数 

※DVDの場合、DVDと記載。 
※特に記載がないものは全てVHSです。 

※製作年が判明している場合、 
カッコなしで製作年を記載。 

DVDの場合、 
黒地に白の品番です。 


