
企画提案に記載を求める事項 留意事項

業務実施に当たっての基本的な考え方
・主催者の指示・確認のもとに業務を遂行するこ
と。

会場レイアウト等の配置、仕
様等

・会場の鳥瞰図（入退場サイン看板、会場内
の装飾デザイン等）
・会場レイアウト（受付、小間割、イベント
スペースの配置図等）
・各ブースの基本仕様、イベントスペースの
基本仕様等
・協賛企業・団体のパネル作製
・会場設営・撤去、搬出入における企画・運
営・調整

・訴求力のある装飾デザインと効果的な会場レイ
アウトを企画・立案すること。
・パネルはW900×H2100自立式システムアルファパ
ネルとすること。
・前日及び当日、混雑を回避した安全でスムーズ
な会場設営・撤去、搬出入が行えるように出展団
体等を誘導できる人員配置と役割分担ができてい
るか具体的に示すこと。

来場者の回遊性を高める企
画・運営

・来場者の安心・安全を確保しつつ、楽しみ
ながら、効率よく回遊できる企画・仕組みづ
くりの提案

・（開催時の感染状況に応じ）必要な感染対策を
取ること。

オープニングイベントの運営
・来場者（小中高生）が関わる参加型オープ
ニングイベント(10分以内）を企画提案する
こと。

・技能フェアの開催目的に沿ったものであり、イ
ベントの開始を印象付けるとともに、会場の雰囲
気を盛り上げるものであること。
・オープニングイベントの司会及び必要な備品、
音響等を設置すること。
・来賓対応はなし。

各出展団体コーナーの運営、
調整

・主催者選定済コーナーにおける運営、調整

誘客に資する企画・運営
（イベントスペースの企画・
運営）

・会場内に、誘客の核となるエリアを確保
し、参加型の実演・ものづくり体験イベン
ト、及び出展団体のPR（実演を含む）等を実
施するイベントスペースの企画・運営方法を
提案すること。
また、実演・ものづくり体験の協力者に対す
る謝金、交通費、材料費の支払い。

①来場者（小中高生等）がものづくり体験や実演
の観覧ができる、集客力の高いイベントを提案す
ること（３０人の２回程度）。
②主催者が選定した、ものづくり体験や実演等※も
含めた運営方法を盛り込むこと。
※４回（即席めん製造業、桐箱製造業、デニム関
連業など）を予定
また、上記協力者・団体への謝金・交通費・材料
費(１回当り４万円)の支払い。
③上記①②及び団体のPR等の実施（事前打ち合わ
せ含む）。
・ステージ設営や大型テレビモニター等を使用す
る場合はその効果を最大限引き出せるような内容
とすること。

・主催者（広島県・広島県職業能力開発協
会）との調整
・必要な各種届出等

・組織図参照のこと。

・来場者（団体来場者）の受入及び安心・安
全に配慮した誘導体制等
・小中学生の昼食場所の設営及び誘導・清掃
（学校ごと）

訴求力のある印刷物の作成など効果的なＰＲ
方法の提案。なお、印刷物には協賛企業・団
体名を記載すること。

・印刷物等は、小学生（高学年）でも読みやすい
内容及びレイアウトにすること。
・メディア、SNS等を活用した効果的な広報企画等
があれば提案すること。

来場者の満足度を測るため、次回開催の参考
となるような３種類のアンケートの印刷・配
布・集計。また、アンケート回答者に記念品
配布。

・印刷・配布・回収・集計までの業務を行うこ
と。また、集計データは主催者に提供すること。
・アンケート様式は主催者が提供

①管理運営組織体制
（責任者、人員配置及び役割分担、職業能力
開発協会との連絡体制等）
②個人情報の保護に関する事項

・具体的に人数等を明示すること。
・業務運営上取り扱った個人情報について、厳正
に管理するための体制を明示すること。

契約締結日から令和９年３月３１日までのす
べての業務に係るスケジュール

・主催者が予定するスケジュールと整合させるこ
と。

本事業以外のイベントの実績 ・本事業実施における優位性

区分ごとに内容が分かるように記載すること
・会場設営に係る備品、機材類においては県立広
島産業会館備え付け物品の使用を基本とするこ
と。

・特記すべき事項があれば、説明すること。

（６）アンケート調査・集計

３　業務実施体制

４　スケジュール

５　類似事業等の実績等

６　見積書

７　その他

（２）運営関係

（３）関係機関との調整

（４）来場者対応

（５）広報計画

別 紙

「第43回ひろしま技能フェア」企画提案内容
項　　目

１　実施方針

２　業務内容

（１）設営関係


